DON JUAN FRANCISCO 

de Lujan y Arce, Señor de Lipa, y Ca¬ 
naleja , del Confejo de Hacienda de fu 
Mageftad i DonJuan Fráncifco de Co- 
yeneche, Cavallero del Orden de San¬ 
tiago, Marqués de Ugena , Señor de 
¡Torrejoncillo , Mayordomo de la pri¬ 
mera Rey na viuda nueftra Señora,del 
mifmo Confejo V y Don Martin de 
Loynáz, Miniílros de la Real Junta de 
la Renta General del Tabaco de eftos 
Reynos, y Direótores de ella. 

N coníéquencia de 
eítár prevenido en la 
Inílruccion de Ad- 
miniftradores Gene¬ 
rales , y la de Tefo- 
reros , donde le hir¬ 
viere , la precifa intervención , que ha 
de concurrir , afsi en la entrada , y fa- 
lida de Tabacos de Almacenes , como 
en la de caudales , fiera de la obliga¬ 
ción del Oficial Contador tener una 

llave de cada efpecie, en inteligen- 

A cia 

























cia de que ha de fer igualmente ref- 
ponfable > como el Adminiftrador , y 
Teforero * de todos los Tabacos , y 
caudales , que entraífen , y falieíTen de 

la Adminiftracion General de fu Pro- 

■ 


vincia , 6 Partido : por cuya 
cion , defde el dia que principiaífe el 
año , y fe hiciefle general repelo de 
los Tabacos , que huviere exigentes en 
los Almacenes de fu Capital , y Eftan- 
cos de íü Agregación 5 dilpondrá dos 
Libros mayores enquadernados >. folia¬ 
dos ¡, y rubricados por Adminiftra¬ 
dor , Contador , y Teforero , con fu 
Abecedario , y dos Libros manuales 
diarios , llamados Borradores, también 




enquadernados , para llevar la quenta 
en la difpoíicion íiguiente. 


INS- 



La formalidad de 
quentacon que ha de 
proceder el Oficial 
Contador en el pri¬ 
mer Libro mayor. 


O) 

Sobré lo mifmtí eti el 
fegundo Libro ma¬ 
yor* 


INSTRUCCION 

-íiod i 

DE LO QUE HAN DE OBSERVAR 

LOS OFICIALES 
Primeros de Libros , con titulo 
de Contadores de la Interven¬ 
ción General de la Renta del 
Tabaco , en fus reípeclivas 
Provincias, y Partidos. 

•-ni v . Lhnuíüclii al no'j oLoi no - :L 

L primer Libro .mayor lia de fervir para ha-* 
j cerfe cargo de toda la exillencia^ entrada, 
y faiida de; Tabacos», diílribuyendo ella por fo¬ 
lios 3 haciendo cargo con difluid o n a cada 
Partido de todas las-clafes de Tabaco 3 que le 
entregareri para fu furtirniento 5 con díflincion 
<le dias 3 en el que, enla> mifinaxonformidad, 
refpe&ivamente a cada uno /fe les cargaran 
los Tabacos que fe sehcónttaíTen de fraude ^ co¬ 
mo fuele fuceder regularmente ; y también fe 
les formara afsiento feparado a cada Partido 
de todos los Peltrechos que huvie^Ie 3 aviendo 
precedido el recibo x y avaluación 3 que cada 
uno aya hecho 3 y remitido a la Admini lirado íi 
General. 

En el fegundo Libro mayor llevara con la 
mifmsf ’diítincion , por partes , la entrada 3 y 
faiida de caudales de Arcas, femando de cada 
•Partido-3 Tercena ,y Eílanquillos de la Capital 
los pródüótos Íntegros de la Renta 3 como el 
total de gallos de cada úna de las partes que 
cotnpreheiidan dichos Afsientos , en inteligen¬ 
cia de que en ella mifma difpoficion ha de 
proceder elTeforero ,haciendofe cargo 3 entra¬ 
da por faiida 3 de dichos gallos. 

For- 



( 3 ) 

El Libro que ha de 
formar para la quenca 
de Tercenas , y Eftan- 
quillos. 


(4) 

El primer Libro Ma¬ 
nual diario para las 
facas de Tabacos. 


El fegundo para la en¬ 
trada , y falida de 
caudales. 


(O 

Ha de formar Li¬ 
bros , y Quadernos 
para Partidos , Ter¬ 
cenas , y Eílanquillos. 


„ .(7) 

Se previene la juíHfi- 
cacion con que fe lian 
de recibir las remefas 
de Tabacos. 


Formara otro Litro feparado ; enquader-í 
nado , y foliado , para llevar la quenta men- 
fual con toda diftincion , y claridad del con¬ 
fumo ,y valor de la Tercena , y Eílanquillos 
de fu Capital , que en todo ha de confrontar 
con los Quadernos de Terceniílas , y Eftan- 
qucros, a quienes en cada mes dexara liquida¬ 
da , y ajuílada la quenta en dicho Libro de ló 
que refpeclivamente correfponda á cada uno. 

En el primer Manual diario fentara todas 
las partidas de Tabacos al mifmo tiempo que 
falgan del Almacén para toda clafe de furti- 
mientos , de donde las paflara al Libro ma¬ 
yor , cargando cada una a quien correfponde, 
procediendo en todo con la afsiflencia , y in¬ 
tervención de Adminiílrador , y Teforero , co¬ 
mo ella prevenido. 

El fegundo Manual ha de fervir para el dia¬ 
rio afsiento de la entrada , y falida de cauda¬ 
les , cuya divifion la proporcionara la pruden¬ 
cia del Oficial Contador , haciendo los afsien- 
tos por partes , como fe previene en el Capi¬ 
tulo antecedente. 

Se enterara de todo lo que en eñe punto 
fe prefcrive en la Inílruccion del Adminiftra- 
dor General para los Libros , y Quadernos, 
que fe han de formar , y diftribuir , afsi a 
Fieles de Tercenas , y Eftanquillos , como á 
los Partidos Agregados de fu Provincia , a fin 
de que en todo íe encuentre la formalidad, y 
igualdad para k mas clara quenta. 

Refpeóto de que por la Intervención dif. 
puefta no ay precifion de que los Subdelega¬ 
dos^ o Jueces de fraudes concurran al recibo, 
y pefo de las remefas de Tabacos , fe ordena, 
que al arribo de ellas , á efpaldas de la Guia 
íe forme Facñura de las clafes, y pefo que con¬ 
tenga , el que fe ha de executar fiempre con la 
precifa afsiílencia de Adminiílrador , Tefore¬ 
ro, Oficial Contador, y Eícrivano de la Renta, 
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y al pie de dicha Factura firmara el Adminifi 
trador, y Teforero , intervendrá el Contador, 
y dará. fe el Efcrivano de la concurrencia de 
los tres a fu prefencia , y de ayerfe executado 
el pefo a ella : y en eíta conformidad, y no en 
otra , fera inítrumento legitimo para juítificar 
el todo de la partida , que contenga cada Guia, 
que con eíta formalidad recogerá el Adminif- 
trador. 

Ha de fer de la obligación del Oficial Con¬ 
tador formar en cada mes la Relación del con¬ 
fumo , valor , y gallos de fu Provincia con la 
claridad , y diítincion que la general, acompa¬ 
ñándola con un Eítado donde refuma el todo 
de ella , a cuyo fin fe le remitirá figurado, 
para que en la mifma difpoficion lo execute, 
lirviendole de govierno. 

En todos los pagos que fe liicieífen por el 
Ha de intervenir el Teforero, y Libramientos que fe defpachaífen 
Contador todos los p Qr c \ Adminiítrador , los ha de intervenir pre- 
cifamentc el Oficial Contador , como fe pre¬ 
viene en la Inítruccion de Teíbreros , la que 
obfervara , afsi en eíta parte , como en la de 
ajuítar menfualmente la quenta con ellos , por 
la difpoficion que fe preferive , refpedo de que 
afsi en eíta , como en todas las demas corref- 
pondientes a la Renta, ha de fer igualmente ret 
ponfable el Oficial Contador, como el Admi¬ 
niítrador , y Teforero, donde le huviere. 

Ha de fer de fu cargo formar todos los me- 
fes las Nominas de fueldos de los Dependientes 
de la Renta , haciendo una por lo que corret 
ponde a los Vifitadores , Guardas Mayores, Mi- 
niítros de Ronda , y Guardas de Puertas *, y otra 
por lo que toca a fueldos de Subdelegado , Ad¬ 
miniítrador , Contador , Teforero , Fieles de 
Tercena, Eítanquillos , y Mozos de Almacén, 
obfervando para la juítificacion del pagamento 
de ellas lo que fe previene en la Inítruccion del 
Teforero. 

B Pa- 


ÍS) 

Sobre que el Oficial 
Contador embie una 
Relación menfual á la 
Contaduría General 
de la Renta , y el Ef- 
tado que^ la ha de 
acompañar. 


Í9) 


Libramientos que fe 
defpachafien , y el 
modo de ajuílar la 
quenta con el Tefo- 


(io) 

El modo de hacer las 
Nominas para toda 
clafe de fueldos. 


(”) 

Que fe arregle á la 
Inítruccion General 
de Admlniftradores 
para, el conocimiento 
con que debe proce¬ 
der en todo lo con¬ 
cerniente á fu inftitu- 
to. 


(12) 

El arbitrio que fe le 
concede para propor¬ 
cionar el trabajo al 
Oficial Segundo , y. 
Tercero de Libros , y 
otras prevenciones en 
efte adunco. 


Paira que los Oficiales de Litros , Conta¬ 
dores de las Admíniílraciones puedan llevar fin 
embarazo , ni confufion la general quenta con 
la puntualidad , y claridad que en todo debe 
avcr, tendrá prefente para ello las Inítrucciones 
difpucíías últimamente para la univcrfal Admi-> 
niííracion , afsignacion de fueldos de los Minifi 
tros , y Dependientes 5 que firvcn a la Renta, 
y las ayudas de coila , que por ordenes de la 
Dirección fe fenalarcn 3 para que haga harmo¬ 
nía en las Nominas, fi fon temporales , o acor¬ 
dadas por punto general, para citarlas , y que 
le conlíe, como que debe intervenir toda clafe 
de pagos, para cuyo efecto tendrá prefentes en 
el defpacho las Inílrucciones , y Reglamento, 
y. las. demas ordenes que fuccedieífen en el in- 
greífo de la Adminiíltacion, para fu mejor in-* 
teligeiicía, y cumplimiento. 

Refpecto de que las Adminiílraciones mas 
principales del Reyno eftan dotadas de fegun- 
dos, y terceros Oficiales Libros para el curfo 
diario de afsientos , correfpondiencia , y defpa¬ 
cho de Partidos, ha de fer del arbitrio del Ofi¬ 
cial primero Contador , con acuerdo del Admi- 
niltrador General precifamente , diftribuir el 
trabajo a correfpondiencia del concepto que hU 
cieífen de los dos fegundos, para aplicar á cada 
uno el que pueda defempeñar fin embarazo ^ y 
en cafo de que el primero fe halle indifpueíto 
legitimamente, le fuccedera el fegundo a fobftj- 
tuirle interinamente, con las mifinas facultades 
que el primero, y con la prevención , de que 
interviene por indifpoficion del Oficial Conta¬ 
dor j y lo mifmo practicara por efte orden el 
tercero : Y en la Provincia , ó Partido que no 
huvieífe mas que un Oficial de Libros , y acae- 
cieífe eítár enfermo , o legitimamente ocupa¬ 
do en férvido de la Renta , de forma que le im-* 
pofsibilite la concurrencia perfonal con la llavey 
que va difpueílo ha de tener , fe ordena la em- 
. . bie 


( ij) 

Lo que debe practi¬ 
car para la breve for¬ 
mación de la quenta 
general. 


'( H), . , 

Se previene los ínl- 
trumentos , que han 
de acompañar , y jus¬ 
tificar las quentas. 


bie al Adminiftrádót y a fifi de que iio fe fe- 
tarde la expedición de lo que ocurra en el dia¬ 
rio de fu manejo 3 b enlbie perfona de fu con¬ 
fianza a cite fin/ 

Atendiendo á que por todos los nuevos Re¬ 
glamentos 3 que fe prefcriven 3 fe hace demonf- 
trable la claridad con que fe encontrara la quen¬ 
ta en todos los mefes por la reciproca correfpon- 
diencia 3 que afsi en los Libros de Teforeria^ 
como en los de Administración fe debe llevar > y 
^tendiendo también a que por eñe defc&o tan 
acreditado fe ha reconocido quanto fe ha re¬ 
tardado la remifsion de las quentas annuales a la 
Contaduría General, pues paña de tres 3 quatro, 
y mas anos: Se previene 3 que por mefes (luego 
que en cada uno fe aya liquidado 3 ajuñado 3 y 
fenecido la Relación de Tercena 3 y Eílanqui- 
llos 3 y Partidos de la agregación de fu Pro¬ 
vincia) de principio a ordenar la quenta gene-* 
ral annual , afsi como lo pradíca algún Admi- 
niftrador , por cuya difpoficion (e logra , que 
fenecido el año 3 lo efta la quenta general , y por 
configuiente fe facilita con igual brevedad re¬ 
mitirla a la Contaduría de la Renta 3 acompaña¬ 
da con elTeñimonio de exiftencias 3 por el re^. 
pefo general 3 que fe dexa execuíado en fin de. 
año del todo de la Provincia, 

Como en los principios de eftablecet fe la 
univerfal Adminiñracion, no fue fácil tener pre- 
fentes,^ acordar los recado.s predios de juíli- 
ficacion 3 que deben acompañar a las quentas 
generales de Adminiftradores , y Teforeros3y 
que fe ha experimentado en la duplicación 3 y 
aumento de los que no conducen para fu prue-í 
ba 3 no folo una total confufion 3 fino que han 
catifado crecidos.gaños a la Renta por el volu¬ 
men 3 y pefo en fu conducion : fe arreglara el 
Oficial Contador , quando llegue eñe cafo, £ 
reducirlos a los que fe expreflan por el Formu¬ 
lario figuiente, 

INS~ 



INSTRUMENTOS, QUE HAN 

de acompañar ,y jujlijicar las quentas de los 
Adminijlradores Generales # 

L O S Libros mayores originales , con los 
dos Borradores manuales. 

El Libro de Tercenas, y Eftanquillos déla 
Capital. 

Las Guias originales de las remefas hechas 
de Tabacos. 

El Teftimonio de exiftencias en la Capital, 
7 Agregados. 

Las quentas annuales de los Agregados, 
con Certificación en cada una de eftár ajuftada 
por las doce Relaciones menfuales con todos los 
recados de fu juftificacion , y conformes los car¬ 
gos , y datas de Tabacos, y caudales con los 
Libros mayores de la Adminiftracion General, 
firmando eñe al pie de cada Certificación jun¬ 
tamente con el Teforero. 

La quenta feparada del impuefto de los dos 
reales en libra de Tabaco. 

La de Sacos vacíos, y Corachas. 

Los Cargaremes, que ha dado el Tefore- 
xo á favor del Adminiftrador de todo el va¬ 
lor , y produóto de la Renta *, y en la Provin¬ 
cia , o Partido donde no le huvieífe , lo hara 
de las Cartas de Pago , Libramientos , Nomi¬ 
nas , y de toda clafe de Dependientes, que jus¬ 
tifiquen los pagos, como las ordenes de la Di¬ 
rección, que puedan ocurrir en el ingreífo de 
la Adminiftracion. 

El Eftado, o Mapa, que comprehenda el 
todo de la quenta general. 

NOTA. 

T Odos los demas Libros , y Quadernos de 
confumos diarios por mayor , y por me¬ 
nor , que llevan (fegun buena Inftruccion) los 

Ad- 



s 

AdrnmiftraclorcsL Particulares : las Guias , que 
fe les dan en la Adminiftracion General para 
la conducion de Tabacos : los Libretes de las 
ventas de los Subagregados a y Eílanquillos del 
diez por ciento : los Recibos de gaftos ordina¬ 
rios de los Subalternos; las Relaciones de ellos, 
y Quentas duplicadas que prefentan •, y los Qiia- 
dernillos de los Eílanqueros del cafco , con las 
Papeletas de Compradores, y otros Papeles, que 
por mayor formalidad remiten á la Contaduría 
General de la Renta, deberán archivarlos en fus 
Contadurías los Oficiales de Libros , enlega¬ 
jando feparadamente Iqs de cada Partido, por 
anos ,. y. por inventano , con la fubfcripcion 
correfpondiente , para dar la puntual razón, 
que en qualquiera ocurrencia pueda pedirfe 
por la Dilección , o Contaduría General , cuya 
prevención de guardar dichos Papeles es muy 
conveniente , como que fe obferve la forma¬ 
lidad eílablecida, para las ventas de Tabacos, 
de la formación de dichos Diarios , y Qua- 
dernos. 

INSTRUMENTOS, QUE HAN 

de jujlijicar la quenta del Teforero . 

L OS Libros mayores de entrada , y falida 
de caudales, y el Manual diario Borrador. 
Los Recibos de lo que huvieífen pagado 
los Adminiílradores Agregados por fueldos, y 
toda clafe de gallos. 

Las Cartas de Pago originales defpachadas 
por la Teforería principal de la Renta , inter¬ 
venidas por la Contaduría General de ella. 

Las Cartas-Ordenes originales, que aya te¬ 
nido para algún pago, gallo extraordinario , o 
ayuda de colla. 

Las doce Nominas de fueldos fatisfechos a 
las Rondas, Miniílros, y Guardas de Puertas, 
con la juílificacion que fe previene en la Inf- 
C truc- 


tracción de Teforcros; y donde no le huvieífe, 
los Recibos originales de todos los Dependientes. 

Las correfpondientes á fueldos de Subdele¬ 
gados , Jueces de fraudes , Adminiftrador, Con¬ 
tador Teforero j y demas Dependientes de la 
Capital, cuya Cabeza de todas ha de tener la 
formalidad de Libramiento. 


Los que fe defpachaíTen para gallos ordi¬ 
narios , y extraordinarios , con la intervención 
prevenida. 

Las Cartas de Pago feparadas , correfpon¬ 
dientes al valor de los dos reales del impueílo 
en cada libra de Tabaco. 

Baxo de cuyas reglas, y no en otra forma, 
obfervara el Oficial Contador guardar, y cum¬ 
plir el todo , y cada uno de fus Capitulos , fe- 
gun , y como en ellos fe contiene, fin contrave¬ 
nir en la menor parte a fu mas puntual cumpli¬ 
miento : pues en cafo de ofrecerfe , por algún 
acontecimiento , motivo que le parezca fe opo¬ 
ne a la precifa expedición de lo que fe ordena, 
lo liara prefente á la Contaduría General, para 
que por ella fe le prevenga 3 y inílruya en 
lo que debe executar. Dada en Madrid á veinte 
yfeisdeEnero mil fetecientos y quarenta. Don 
Juan Francifco de Lujan y Arce. El Marqués 
de Ugena. Don Martin de Loynaz. 

Es copia de la Infruccion original , que queda en los 
Libros de la Contaduría General de mi cargo y de que cer¬ 
tifico yo Don Jofeph Antonio San-Romdn , Caballero 
del Orden de Santiago y del Confejo defu Mageflad en el 
Tribunal de la Contaduría Mayor , y fu Contador 
General de la Intervención , y Adminiflración de la 
exprejfada Renta. 


Don Jofeph Antonio San-Romdn , 







